ZALACZNIK NR 1 DO PROCEDURY REJESTROWANIA ZAKEADOW OPIEKI ZDROWOTNEJ

WYKAZ DOKUMENTOW

ktére powinny zosta¢ ztozone jako podstawa wpisu do rejestru zaktadow opieki
zdrowotnej

dotyczy niepublicznych zaktadéw opieki zdrowotnej

Wyjasnienie skrotow:

Ustawa — Ustawa z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91,
poz. 408 z 1991 r. z p6Zn. zm.)

Rozp. rejestr — Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 16 lipca 2004 r. w sprawie rejestru
zaklad6éw opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 169, poz. 1781 z 2004 r.)

Rozp. kody — Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 16 lipca 2004 r. w sprawie systemu
resortowych kodéw identyfikacyjnych dla zaktadow opieki zdrowotnej oraz szczegétowych
zasad ich nadawania (Dz. U. Nr 170, poz. 1797 z 2004 1. )

Strona internetowa: www.rejestrzoz.gov.pl , www.mczp.neostrada.pl

W celu uzyskania wpisu nalezy przedlozy¢ w rejestrze zaktadéw opieki
zdrowotnej Wojewody Mazowieckiego prowadzonym przez Mazowieckie
Centrum Zdrowia Publicznego w Warszawie, ul. Czeresniowa 98, 1 pigtro,
pokéj 111A, (tel. (022 ) 863 03 18 lub 863 03 20 do 23 wew.129 ) nastgpujace
dokumenty:

1. Podanie do Wojewody Mazowieckiego (2 egzemplarze — na kopii potwierdza si¢
ztozenie dokumentow oraz uiszczenie optaty w znakach skarbowych)

Whiosek o wpis do rejestru zakltadéw opieki zdrowotnej, ktérego wzor stanowi
zatacznik nr 1 do Rozp. rejestr

! Zaktad zobowiqzany jest zglosi¢ organowi prowadzqcemu rejestr zmiany stanu faktycznego
i prawnego odnoszqce sie do zoz-u, powstate po wpisie i dotyczqce danych zawartych w rejestrze,

w terminie 14 dni od dokonania zmiany (art.14 Ustawy)
2. Akt o utworzeniu zakladu

Np. Powotuje¢ / tworze ( podaé¢ nazwe, siedzibeg organu zatozycielskiego ) zaktad na mocy art.
8 ust. 1 pkt 4-8 Ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr
91, poz. 408 z 1991 r. z p6ézn. zm.) jako niepubliczny zaktad opieki zdrowotnej
pod nazwg .........adres ............. telefon............

3. Statut — okredla ustréj zakladu opieki zdrowotnej oraz inne sprawy dotyczace jego
funkcjonowania, nie uregulowane w ustawie (art. 11 Ustawy) - w nim okresla si¢
w szczegblnosci:
- nazwg zaktadu odpowiadajaca zakresowi udzielanych §wiadczen
- cele i zadania zaktadu
- siedzibe i obszar dziatania
- rodzaje i zakres udzielanych §wiadczen zdrowotnych
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- organy zakladu i struktur¢ organizacyjna ( jednostki, komorki organizacyjne )
- formg gospodarki finansowej

! Kazda strona statutu zaktadu powinna zosta¢ podpisana / oznakowana przez osoby
reprezentujace zaktad.

4. Wykaz jednostek organizacyjnych zakladu, ktérego wzér stanowi zalacznik
nr 2 do Rozp. rejestr § 10 ust. 2 pkt 1

5. Wykaz komoérek organizacyjnych zakladu, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3
do Rozp. rejestr § 10 ust. 2 pkt 2

6. Dokument potwierdzajacy posiadanie certyfikatu jakoSci z podaniem typu,
daty przyznania, daty waznoSci certyfikatu oraz nazwy instytucji certyfikujacej i zakresu
certyfikacji ( Rozp. rejestr § 4 ust. 1 pkt 13)

7. Dokument stwierdzajacy tytul prawny do budynku lub lokalu, w ktérym

prowadzona bedzie dzialalnos¢ zaktadu) (Rozp. rejestr § 10 ust. 2 pkt 3 lit. d ),

tj. np.

- wypis z ksiggi wieczystej

- umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia lub inna umowa potwierdzajaca uprawnienie do
budynku lub lokalu

- zbycie, wydzierzawienie lub wynajecie majatku trwatego samodzielnego publicznego
zakladu opieki zdrowotnej moze by¢ dokonane na zasadach okreslonych przez organ,
ktéry zaktad utworzyt (art. 53 ust. 2 Ustawy)

8. Postanowienie organu inspekcji sanitarnej o spelnieniu wymagan

fachowych i sanitarnych jakim powinny odpowiada¢ pomieszczenia

i urzadzenia zakladu (Rozp. rejestr § 10 ust. 2 pkt 3 lit. e ) z podaniem:
- liczby 16zek szpitalnych ( w tym intensywnej opieki medycznej, intensywnego

nadzoru kardiologicznego ),
- liczba miejsc dla noworodkow: t6zka dla noworodkéw, inkubatory
- stanowiska dla dializ
- liczba miejsc dziennych
na zgloszony zakres udzielanych swiadczen zdrowotnych

Wymagania zostaty okreslone w Rozporzqdzeniu Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia
21 wrzesnia 1992 r. w sprawie wymagan jakim powinny odpowiadaé¢ pod wzgledem
fachowym i sanitarnym pomieszczenia i urzqdzenia zaktadu opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 74,
poz. 366 z 1992 r. 7 pézn. zm)

Zezwolenie wojewddzkiego inspektora sanitarnego na stosowanie sprzgtu medycznego w
laboratoriach i pracowniach, w ktérych maja by¢ stosowane zrédla promieniowania
jonizujacego, w tym pracowni rentgenowskich (art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 29 listopada 2000
r. prawo atomowe, Dz. U. Nr 3, poz. 18 z 2001 r.) oraz aktualne pomiary dozymetryczne

PROGRAM DOSTOSOWAWCZY POMIESZCZEN 1 URZADZEN warunkowo
dopuszczonych (§ 2 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 19 listopada 1999
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie wymagan jakim powinny odpowiada¢ pod
wzglegdem fachowym 1 sanitarnym pomieszczenia i urzadzenia zaktadéw opieki
zdrowotnej, Dz. U. Nr 94, poz. 1098 z 1999 r.)
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9. Dokumenty dotyczace kierownika:

a. o$wiadczenie podmiotu tworzacego zaklad, w ktorym wskazany jest
kierownik zakladu [powolanie] (Rozp. rejestr § 10 ust. 2 pkt 3 lit. f)

b. o$wiadczenie kierownika zakladu o przyjeciu obowiazkow (Rozp. rejestr
§ 10 ust. 2 pkt 3 lit. )

c¢. dokumenty potwierdzajace spelnienie przez Kkierownika wymagan

zwigzanych z tym stanowiskiem (Rozp. rejestr § 6 ust. 3 pkt 5 lit. e)
wymagania okreslone zostaly w Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 17 maja
2000 r. w sprawie wymagan, jakim powinny odpowiada¢ osoby na stanowiskach
kierowniczych w zaktadach opieki zdrowotnej okre§lonego rodzaju (Dz. U. Nr 44,
poz. 520 z 2000 r.) oraz w odrgbnych przepisach, ktére reguluja kwalifikacje oséb na
stanowiskach kierowniczych w zaktadach opieki zdrowotnej w zakresie nie
uregulowanym w/w rozporzadzeniem ( § 14 w/w rozporzadzenia ) to jest m.in.

- prawo wykonywania zawodu lekarza

- zaswiadczenie 0 wymaganym stazu pracy

- dyplom ukonczenia studiéw

9. Oswiadczenie Kierownika zakladu, iz w zakladzie przestrzegane sa minimalne
normy zatrudnienia pracownikOw dzialalno$ci podstawowej oraz iz aparatura i sprzet
medyczny posiada atesty, certyfikaty dopuszczajace do uzytkowania ( Ustawa art. 9 pkt 1
i4, art. 10, pkt. 4)

10. Oswiadczenie kierownika zakladu, iz w zakladzie $wiadczenia zdrowotne
udzielane sa wylacznie przez zespdt oséb ( co najmniej 2 osoby ) wykonujacy zawody
medyczne oraz spelniajacy wymagania zdrowotne, okreslone w odrgbnych przepisach
( Ustawa art. 1 pkt 1, art. 10 pkt 1)

11. Numer REGON (Rozp. rejestr § 10 ust. 4 )

12. Numer NIP (Rozp. rejestr § 10 ust. 4)

13. Jezeli strong tworzacq zaktad jest spolka prawa handlowego, stowarzyszenie, zaktad
pracy, spotdzielnia, fundacja — wypis z wlasciwego rejestru (Rozp. rejestr § 10 ust.2
pkt 3 litb )

14. Jezeli strona tworzaca jest spotka cywilna — kopia umowy spétki cywilnej, z
wniesiona oplata skarbowa i po$wiadczonymi podpisami. Zaswiadczenie o zgloszeniu

dziatalnosci do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej w gminach ( Rozp. rejestr § 10
ust. 2 pkt 31itb )

! Przedsiebiorcami w rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej sq w
przypadku spotek cywilnych wspdlnicy, a nie spotka. W zwiqzku z tym zgtoszenie do ewidencji
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dziatalnosci gospodarczej powinien ztozy¢ odrebmie kazdy ze wspolnikéw jako oddzielni
przedsigbiorcy.

15. Jezeli strona tworzaca jest osoba fizyczna — Zaswiadczenie o zgloszeniu

dziatalnosci do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej w gminach ( Rozp. rejestr § 10
ust. 2 pkt 3 lit b )

Kopie sktadanych dokumentéw (za zgodnos$¢ kopii z oryginalem dokumentéw) POTWIERDZA
OSOBA DO TEGO UPRAWNIONA ( NA PODSTAWIE ODREBNYCH PRZEPISOW)

Oplata skarbowa - na podstawie ustawy z dnia 9 wrzesnia 2000 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. Nr 86, poz. 960 z 2000 r. z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 5 grudnia 2000 r. w sprawie pobierania, zaptaty i zwrotu optaty skarbowej oraz
sposobu prowadzenia rejestrow tej oplaty (Dz. U. Nr 110, poz. 1176 z 2000 r.) ustalono
nastepujace oplaty:

5 zt od podan ( wniosek o dokonanie wpisu, zmian 1 wykreslenia jezeli
nie ma podania rowniez traktowany jest jak podanie)

50 gr. od zatacznikéw do podan

11zt od za$wiadczen (np. od wypisu z Rejestru zoz )

190 zt oplata za wpis (pierwszy) do rejestru niepublicznych zaktadow

opieki zdrowotnej,

oplate ui$ci¢ na nastgpujacy numer konta:
Dzielnica Srédmiescie m. st. Warszawy
ul. Nowogrodzka 43
00-691 Warszawa
Bank: PEKAO S.A. V O. Warszawa
451240 1066 1111 0010 0317 1881

Uwaga:

Znaki optaty skarbowej od podania i dotaczonych zatacznikéw nakleja si¢
na podaniu albo na dokumencie stwierdzajacym wniesienie podania. Jezeli
zalaczniki sa sktadane w terminie pdzniejszym niz podanie, znaki optaty
skarbowej naleznej od zatacznikéw nakleja si¢ na zatacznikach.

Do wniosku o wpis zmian nalezy dotaczy¢ dokumenty zawierajace dane,
ktére uleglty zmianie.
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